
 
 

La e-COLECCIÓN innova.unizar se publica y dirige por la 
Adjuntía al Rector para Innovación Docente 
de la Universidad de Zaragoza  
D.L.: Z-1302-2011 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONTENIDO 
 

 

 

En este tutorial vamos a aprender cómo iniciar la sesión 
en http://encuestafacil.com con una cuenta ORO, 
previamente registrada, y cómo editar una encuesta 
online previamente creada y utilizar las múltiples 
opciones que tenemos para ordenar nuestra 
encuesta. 

La cuenta ORO para el personal UNIZAR es totalmente 
gratuita con encuestafacil.com para fines académicos 
gracias al acuerdo de colaboración de Universia con 
este Servicio Web..  

Para saber cómo registrarse en encuestafacil.com y 
crear una cuenta con este acuerdo de colaboración 
consulte el tutorial   110. Cómo registrarse y crear una 
cuenta de personal UNIZAR para utilizar encuestas 
online con el acuerdo Universia-encuestafacil.com  de la 

e-COLECCIÓN  innova.unizar  nº1.  

Para saber cómo crear una encuesta online consulte el 
tutorial 111. Cómo crear una encuesta online básica con 
encuestafacil.com de esta misma serie. 
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Paso 1 
 

 

En primer lugar deberemos entrar en la página www.encuestafacil.com. 

 

 
Paso 2 

 
 

Debemos de tener una cuenta previamente creada. Nos identificamos con nuestros datos de 
registro para entrar en nuestra cuenta. Hacemos [Login] 

Una vez identificados en la página web, lo primero que deberemos hacer es seleccionar la 
casilla de la encuesta que queramos editar y que ya habíamos creado. 

Continuaremos con el ejemplo utilizado en el tutorial   111. Cómo crear una encuesta 
online básica con encuestafacil.com 
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Paso 3 
 

Después hacemos clic en “Editar encuesta” 

 

 

Paso 4 
 

La encuesta ejemplo "Test de Inteligencia" solo la habíamos creado con una página; 
supongamos que ahora queremos que nuestra encuesta ejemplo tenga 2 páginas. 

En este caso, vamos a agregar una nueva página en la que irán incluidas las preguntas por 
ejemplo de “Lógica”.  Para ello hacemos clic en el botón [Página (+)] y le pondremos título 
como hemos visto en el tutorial anterior. 
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Paso 5 
 

La página nos ha aparecido en primer lugar, pero queremos que sea la página nº 2 de nuestra 
encuesta. Para mover una página de sitio tendremos que hacer clic en el botón 
[Copiar/Mover]. 

 

Paso 6 
 

Ahora tendremos que seleccionar junto a qué otra página queremos moverla, y en qué posición 
queremos que se encuentre respecto a esta otra página. En nuestro ejemplo vamos a escoger 
que la página “Lógica” aparezca justo después de la página “Calculo”. Una vez seleccionados 
correctamente todos los parámetros hay que hacer clic en “Mover”. 
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Paso 7 
 

La forma de mover preguntas es idéntica a la de mover páginas. En el ejemplo vamos a crear 
dos preguntas en la página de lógica y después vamos a cambiarles el orden. 
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Paso 8 
 

Con el procedimiento que hemos seguido, en nuestro caso, la página “Lógica” es la segunda 
página y la de “Cálculo” la primera. Las preguntas de “Cálculo” son las preguntas número 1 y 2 
mientras que las de “Lógica” son la 3 y la 4.  
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Otra opción posible para ordenar nuestra encuesta es la que nos permite numerar las 
preguntas de forma independiente en cada página. Para hacer esto debemos activar la casilla 
de elección “Numerar las preguntas para cada página”, situada en la parte superior del 
panel principal de la encuesta, y hacer clic en [Guardar]. 

 

Paso 9 
 

Por último veremos que la numeración de las preguntas de la página “Lógica” ha cambiado 
(antes eran preguntas 3 y 4 y ahora son preguntas 1 y 2). 
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Vista final de la encuesta 
 

 

En el tutorial 114 se presentará el resultado final de la encuesta que vamos a ir creado y 
modificado a lo largo de los 111, 112, 113 y 114. 

 

Más información 
 

 
Para más información sobre cómo trabajar con las encuestas creadas con encuestafacil.com 

consulte también el resto de tutoriales de la e-COLECCIÓN  innova.unizar  nº1 desde la 

página  http://add.unizar.es en el apartado de menú "Recursos -> Encuestas online". 

 

110. Cómo registrarse y crear una cuenta de personal UNIZAR para utilizar 
encuestas online con el acuerdo Universia-encuestafacil 

111. Cómo crear una encuesta online básica con encuestafacil 

112. Cómo editar y ordenar una encuesta online con encuestafacil 

113. Opciones de configuración de parámetros operativos de encuestas online con 
encuestafacil 

114. Opciones de personalización y diseño de encuestas online con encuestafacil 

115. Cómo publicar una encuesta online creada con encuestafacil 

116. Cómo analizar y exportar los resultados de una encuesta online con 
encuestafacil 

117. Otras herramientas útiles para trabajar con una encuesta online con 
encuestafacil 

 
 

 
Este tutorial se ha realizado con la colaboración de la Cátedra Banco Santander de la 

Universidad de Zaragoza para la colaboración en las nuevas tecnologías en la 
formación universitaria 
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