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CONTENIDO

En este tutorial vamos a aprender cémo iniciar la sesién
en http://encuestafaci.com con una cuenta ORO,
previamente registrada, y como editar una encuesta
online previamente creada y utilizar las multiples
opciones que tenemos para ordenar nuestra
encuesta.

La cuenta ORO para el personal UNIZAR es totalmente
gratuita con encuestafacil.com para fines académicos
gracias al acuerdo de colaboracién de Universia con
este Servicio Web..

Para saber como registrarse en encuestafacil.com y
crear una cuenta con este acuerdo de colaboracion
consulte el tutorial 110. Cémo registrarse y crear una
cuenta de personal UNIZAR para utilizar encuestas
online con el acuerdo Universia-encuestafacil.com de la

e-COLECCION éenova.unizar res.

Para saber como crear una encuesta online consulte el
tutorial 111. Como crear una encuesta online basica con
encuestafacil.com de esta misma serie.

La e-COLECCION éznova.unizar se publica y dirige por la

o
Adjuntia al Rector para Innovacién Docente
de la Universidad de Zaragoza u n I z a r e S
D.L:Z-1302-2011 e ¢


http://add.unizar.es/�
http://encuestafacil.com/�
http://add.unizar.es/�

Paso 1

En primer lugar deberemos entrar en la pagina www.encuestafacil.com.

I W/ | btk v, encuestafacil, comn/

Paso 2

Debemos de tener una cuenta previamente creada. Nos identificamos con nuestros datos de
registro para entrar en nuestra cuenta. Hacemos [Login]

Una vez identificados en la pagina web, lo primero que deberemos hacer es seleccionar la
casilla de la encuesta que queramos editar y que ya habiamos creado.

Continuaremos con el ejemplo utilizado en el tutorial 111. Cémo crear una encuesta
online basica con encuestafacil.com

Idiornas: Espafiol | English | Portuqués | Italiana | Frangais | Deutsch | Pycokuid

encuestaizcl.com

OCULTA | NUEVA ENCUESTA | MIS ENCUESTAS | MIS LISTAS | MI CUENTA
ACCESD DE USUARIOS:  Mis encuestas

Direccion de correo

@unizares Utiliza este cuadro para editar tus encuestas, abrirlas o cerrarlas al pdblico, determinar el método de envio y ver los resultados.,
Contrasefia Cuenta : Bono ORO Universia desde el 09/02/2011 hasts el 09/02/2012

=ena
gt Ne de encuestas y respuestas: Ilimitadas

Limite de visualizacion: Iliritados cuestionarios por encuesta,

Ejemplos de plantillas Visita la pagina de Funcionalidades para conocer en detalle las caracteristicas de cada cuenta.

Satisfaccian del cliente

Clima labaral MNueva ¢ Editar . Links a i i e Transferir
il M € opcones bntieara | 8 Comon | @) Resutsaos| @)vacer | @) eiminar | ) TN
erril del visriante

Test de producto Carpeta: | -- Todas - ¥ | Gestionar carpetas

v muchas més... *
i Entreq. @) Contestados (@
R Titulo @ @ Eliminados Alka Abrir/Cerrar
W’Wi @ TEST DE INTELIGEMNCTA i} i} i} 17/02/2011 14:08: 25 Cerrada al piblica
D | | o MEESE O Evaluacion de Asignatura 0 0 0 09/02/2011 12:50:08 Cerrada al piblica
[PevPer] Encuestas por pagina: 1

Tarjeta de crédito
o Paypal

Contratar ahora,
Productas y servicios
Funcionalidades

Tarifas Entregados : N° de veces que han hecho dick en el link de la encuesta v se ha entregado un cuestionario,
o o gl .
Guis répida Contestados : N de cuestionarios de una encuesta con al menos una pregunta contestada

Preguntas frecuentes
Afiliados

4 avuda Online
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Paso 3

Después hacemos clic en “Editar encuesta”

Idiornas: Espafiol | English | Portugués

encuesta=cl.com

ACCESO DE USUARIDS:  Mis encuestas

Direccion de corrag

@unizares Utiliza este cuadro para editar tus encuestas, abrirlas o cerrarlas al piblico, determinar el métadn de envio y ver los resultados.

el Cuenta : Bono ORO Universia desde el 09/02/2011 hasta el 09/02/2012
ke N® de encuestas y respuestas: Iimitadas

Limite de visualizacidn: Ilimitadas cuestionarios por encuesta,
Ejemplos de plantillas isita la pagina de Funcionalidades para conocer en detalle las caracteristicas de cada cuenta.

Satisfaccian del cliente

| NUEYA ENCUESTA | MIS ENCUESTAS | MI

Italiano | Francais | Deutsch | Pycoeui

STAS | MI CUENTA

Clima laboral Mueva Editar i Links a | | | o | Transfetir
R LESHI MI @ Opriones il e ‘j Compartir 6 Resultados Vac\ar o Eliminar e
erfil del visitante

Test de producta Carpeta: | -- Todas -- ¥ Gestionar carpetas
v muchas mds...

X Titulg Contestados @) Eliminados alta
Contratar
— TEST DE INTELIGENCIA a a a 17/02/2011 14:08:25
¢ [VE= o : - =
|| o (@] Evaluacitn de Asignatura 0 1] 1] 08/02/2011 12:50:08
[PayPar| Encuestas por pagina 1
Tarjeta de crédito
o Paypal
Productos y servicios
Funcionalidades
Tarifas Entregados : N0 de veces que han hecho click en el link de |a encuesta y se ha entregads un cuestionario.

I | e .
T Contestados | N de cuestionarios de una encuesta con al menos una pregunta contestada

Paso 4

La encuesta ejemplo "Test de Inteligencia" solo la habiamos creado con una péagina;
supongamos que ahora queremos gue nuestra encuesta ejemplo tenga 2 paginas.

Abrir/Cerrar

Cerrada al piblico
Cerrada al piblico

Contratar ahara

En este caso, vamos a agregar una nueva pagina en la que iran incluidas las preguntas por
ejemplo de “Logica”. Para ello hacemos clic en el botén [Pagina (+)] y le pondremos titulo

como hemos visto en el tutorial anterior.

Contrasefia

NUMERACION DE PAGINAS ¥ PREGUNTAS

VS | ] e

Ejemplos de plantillas

Satisfaccidn del cliente
Clima laboral

Perfil del visitante
Test de producta

v muchas més...

\PayPal’
Tarjeta de crédito
o Paypal

Productos y servicios
Funcionalidades
Tarifas

Guia répida
Preguntas frecuentes
Afiliados

i Ayuda Online
Espafiol/Inglés

sar numeracion de paginas
Usar nurmneracién de preguntas
O Wurnerar las preguntas para cada pégina
@ Nurnerar las preguntas para toda la encuesta

’ﬁ Titulo: TEST DE INTELIGENCIA l

Pdgina 1: Galculo

En esta pagina se encontaran todas las preguntas referidas a la parte ds caloulo

1. 2+2=

Oz 04 O3 O1

b

CopiarMover

Como editar y ordenar una encuesta online con encuestafacil add.unizar.es

Ana Isabel Allueva Pinilla, José Luis Alejandre Marco y Eduardo Gracia Linares

Pagina 3



Paso 5

La pagina nos ha aparecido en primer lugar, pero queremos que sea la pagina n° 2 de nuestra
encuesta. Para mover una pagina de sitio tendremos que hacer clic en el botén
[Copiar/Mover].

Lauardar

y muchas mas...

’F’ﬁ Titulo: TEST DE INTELIGENCIA
(PayPal’
Tarjeta de crédito

g
o Paypal

Productas y servicios En esta parte se afladiran todas las preguntas del apartado de lgica
Funcionalidades
Tarifas
Guia répida Pegina ()
Preguntas frecuentes g
Afiliados
i Ayuda Online Pédgina 2: Célculo
Espafiol/Ingles En esta p4gina se encontaran todas las preguntas referidas a la parte de céleulo
Pregunta Péagina (+)

1. 2+42=

04 0Oz Ot O3

b

Pregurta (+) | | Pagina (+)

Paso 6

Ahora tendremos que seleccionar junto a qué otra pagina queremos moverla, y en qué posicion
gueremos que se encuentre respecto a esta otra pagina. En nuestro ejemplo vamos a escoger
que la pagina “Légica” aparezca justo después de la pagina “Calculo”. Una vez seleccionados
correctamente todos los parametros hay que hacer clic en “Mover”.

Idiomas: Espafiol | English | Portugués | Italiano | Frangais | Deutsch | Pyockui

encuestaaci.com

OCULTA | NUEVA ENCUESTA | MIS ENCUESTAS | MIS LISTAS | MI CUENTA
ACCESD DE USUARIOS:  Copiar o Mover paginas y/o preguntas de la encuesta
Pt
”ECCIDn@:nci;;’:S Selecciona la pagina o pregunta a copiar o mover y su pasicidn final. Cuanda termines, pulsa el botdn "Copiar” o "Mover” a tu eleccidn,

Contrasefia
OISR

ik COPIAR/MOYER
Selecciona la pagina o pregunta a copiar o mover:
Ejemplos de plantillas |1 Leica

v
Satisfaccian del diente )
) Selecciona la posicidn final:
Clima laboral -
2. Caleulo v
Perfil del visitante Selecciona un paging o pregunta
Test de producto 1. Lbgica

v muchas mas...

1. 2te=

m ---2. iClantos circulos se ven en la imagen?

=

Tarjeta de crédito
o Paypal

Mas informacion

Productas y servicios
Funcionalidades
Tarifas

Guia répida
Preguntas frecuentes
Afiliados

4 Avuda Online
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Idiernas: Espafiol | Enalish | Portugués | Italiano | Frangais | Deutsch | Pycokuid

encuestazcl.com

OCULTA | NUEVA ENCUESTA | MIS ENCUESTAS | MIS LISTAS | MI CUENTA

ACCESO DE USUARIOS:  Copiar 0 Mover paginas y/o preguntas de la encuesta

Direccidn de correo . . £y e " s
@unizer.es Selecciona la pagina o pregunta a copiar o mower y su posicidn final. Cuando termines, pulsa el botdn "Copiar” o "Mower” a tu eleccidn,

Contrasefia

Selecciona la pigina o pregunta a copiar o mover:
Ejemplos de plantillas |1 Logic v\

Satisfaccidn del cliente

Selecciona la posicidn final:

Clima laboral -
|2. Céleulo v\

Perfil del visitante
Test de producto O antes de esta pagina o pregunta

¥ muchas més... @Desnués de esta pagina o pregunta

T e
PayPal

t

Tarjeta de crédito
o Paypal

Mas informacién

Productos y servicios
Funcionalidades
Tarifas

Guia rapida
Preguntas frecuentes
Afiliados

4 avuda oOnline

Paso 7

La forma de mover preguntas es idéntica a la de mover paginas. En el ejemplo vamos a crear
dos preguntas en la pagina de logica y después vamos a cambiarles el orden.

ga:

\

*#2, iClantos circulos se ven en la imagen?

[Cambiar] [Imagenes] [Filtrar (+)] ’Copiar,fMuver] ’Borrarl

Pregunta (+)
Pégina 2: Logica
En esta parte se afiadiran todas |as preguntas del apartado de ldgica
[Cambiar] [CDp\an"MDver] lBDrrar] #
Pregunta (+)
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L4

ICambiarl llmagenes] lFiHrar [+ Cop\ar,fMuver] IBorrarl

Pregunta (+) | | Pagina {+)

Pdgina 2: Logica

En esta parte se afiadiran todas las preguntas del apartado de ldgica

ICambiarl [Cop\awwer] ’Borrarl

Pregunta (+) | | Pagina (+)

3050
a=1; b=z; c=17

O34 03 O3 Q3 i
Pregunta (+) | | Pagina [+)

4, 3i x=2; y=3; z=5 entonces x+z=...

Q7 Q¢ 08 Q°

Pregunta (+) | | Pagina [+)

Vista final

Idiomas: Espafiol | Enalish | Portuqués | Italiano | Francais | Deutsch | Pycckui

OCULTA | NUEYA ENCUESTA | MIS ENCUESTAS | MIS LISTAS | MI CUENTA

Copiar o Mover paginas y/o preguntas de la encuesta
Selecciona la pdgina o pregunta a copiar o mover y su posicidn final, Cuando termines, pulsa el botdn "Copiar' o "Mover" a tu eleccion.
COPIAR/MODYER

Selecciona la pagina o pregunta a copiar o mover:
[~-3.5a=1; b=z; =17 v

Selecciona la posicion final:

[--4, 5 ¥=2Z; y=3; =5 entances x+z=.., v\

O antes de esta pagina o pregunts
@Después de esta pagina o pregunta l

lCance\ar] lCDpiar] IMDver]

Paso 8

Con el procedimiento que hemos seguido, en nuestro caso, la pagina “Ldgica” es la segunda
pagina y la de “Calculo” la primera. Las preguntas de “Célculo” son las preguntas nimero 1y 2
mientras que las de “Logica” son la 3y la 4.
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Otra opcion posible para ordenar nuestra encuesta es la que nos permite numerar las
preguntas de forma independiente en cada pagina. Para hacer esto debemos activar la casilla
de elecciéon “Numerar las preguntas para cada pagina”, situada en la parte superior del
panel principal de la encuesta, y hacer clic en [Guardar].

w7

OCULTA | NUEVA ENCUESTA | MIS ENCUESTAS | MIS LISTAS | MI CUENTA

ACCESO DE USUARIDS:  Edicién de la encuesta
Direccidn de correg

\ Bunizares | Terminar| |Vista final

Contrasefia

0
v . .

[ I NUMERACION DE PAGINAS ¥ PREGUNTAS
Ejemplos de plantillas Musar numeracisn de paginas

Satisfaccion del cliente [l usar numeracisn de preguntas
Clima labaral 5 urnerar las preguntas para cada pagina (—
Perfil del visitante O Numerar las preguntas para toda la encuesta

Test de producta

y muchas més...

’@_’ﬁ Titulo: TEST DE INTELIGENCIA

il Pegina]

Tarjeta de crédita
0 Paypal

I

Productas ¥ servicios En esta pdgina se encontaran todas las preguntas referidas a la parte de célcula

Funcionalidades
Tarifas

Guia répida

Preguntas frecuentes

Afiliados 1, 242=

i Ayuda Online 0L 02 04 O3

Espafiol/Inglés

CDp\am‘Moverl

ICamb\ar] llmégenes] lF\Itrar [+

Paso 9

Por ultimo veremos que la numeracion de las preguntas de la pagina “Légica” ha cambiado
(antes eran preguntas 3 y 4 y ahora son preguntas 1y 2).

Pregunta (+) | | Pagina (+)

Pdgina 2: Logica

En esta parte se afladiran todas las preguntas del apartado de l8gica

@Si x=2; y=3; 2=5 entonces x+z=..,

07 08 Q8 Q¢

Pregunta (+] | | Pagina (+)

@Si:

a=1; b=2; c=77

0314 Q3 O3 Qus

Pagina (+)
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Vista final de la encuesta

En el tutorial 114 se presentara el resultado final de la encuesta que vamos a ir creado y
modificado a lo largo de los 111, 112, 113 y 114.

Mas informacion

Para mas informacion sobre como trabajar con las encuestas creadas con encuestafacil.com

consulte también el resto de tutoriales de la e-COLECCION édenova.unizar ne1 desde la

pagina http://add.unizar.es en el apartado de menu "Recursos -> Encuestas online".

110. Cémo registrarse y crear una cuenta de personal UNIZAR para utilizar
encuestas online con el acuerdo Universia-encuestafacil

111. Cémo crear una encuesta online basica con encuestafacil
112. Como editar y ordenar una encuesta online con encuestafacil

113. Opciones de configuracién de parametros operativos de encuestas online con
encuestafacil

114. Opciones de personalizacién y disefio de encuestas online con encuestafacil
115. Cémo publicar una encuesta online creada con encuestafacil

116. Como analizar y exportar los resultados de una encuesta online con
encuestafacil

117. Otras herramientas Utiles para trabajar con una encuesta online con
encuestafacil

Este tutorial se ha realizado con la colaboraciéon de la Catedra Banco Santander de la
Universidad de Zaragoza para la colaboracién en las nuevas tecnologias en la
formacién universitaria

G Catedra Banco Santander
| Universidad de Zaragoza

Como editar y ordenar una encuesta online con encuestafacil .unizar

Ana Isabel Allueva Pinilla, José Luis Alejandre Marco y Eduardo Gracia Linares pagina | 8



http://add.unizar.es/�
http://www.unizar.es/CBSantander/�

