
 

1. En el mes de octubre, se organizará una reunión informativa con la profesora coordinadora 
de la asignatura y con el Servicio de Orientación y Empleo (Universa) donde se informará del 
procedimiento a seguir 
Para el acceso a las ofertas de las prácticas: 

• Acceder a Inscripción Alumno  (Importante seguir el manual) 
• Podrás ver todas las ofertas que soliciten tu titulación. 
• Se abrirán varios plazos de inscripción en función de las ofertas recibidas. 
• En caso de ser preseleccionado, la empresa verá tu CV. 
• Si les encajas, contactarán contigo. 
• Si eres seleccionad@ contacta con Universa. 

2. El personal del Servicio de Orientación y Empleo (Universa) gestionará el convenio con la 
empresa/institución, en la que habrá un Tutor responsable de la formación del alumno durante 
las prácticas. En el caso de que sea el estudiante el que busque la práctica, se lo comunicará a 
Universa, quien contactará con la empresa para formalizar el convenio. 

Al mismo tiempo, la profesora coordinadora de la asignatura asignará un tutor académico (un 
profesor de la titulación) a cada estudiante. 

3. El estudiante deberá contactar con el profesor tutor con el que podrá mantener las tutorías 
que ambos consideren oportunas. 

4. Antes de iniciar las prácticas, Universa contactará con el estudiante a través de mail, y le 
enviará la documentación (Anexos de Prácticas) con las instrucciones para tramitarlo. 

5. Una vez finalizadas las prácticas, el estudiante tendrá que entregar a su Tutor en la Facultad 
la Memoria de Actividades (subirla a Sigma), para su evaluación, al menos 15 días antes de la 
fecha de entrega de Actas. 

6. Asimismo, el Tutor en la Empresa/Institución tendrá que cumplimentar el Cuestionario de 
Evaluación del Estudiante a través de la plataforma https://empleabilidad.unizar.es/ 

7. Por su parte, el Tutor en la Facultad evaluará la Memoria presentada por el estudiante y le 
otorgará la calificación correspondiente a través de la plataforma SIGMA en la aplicación CDS 
de la asignatura. 

8. El estudiante rellenará la Evaluación final de la práctica  y para realizarlo tiene a su 
disposición el Manual de ayuda para estudiante. 

Nota: Para más información sobre la asignatura consultar Guía Docente. 

 

https://sia.unizar.es/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMTFE1&servicio=ATFE&ambito=MENU&idioma=es&pais=ES
https://universa.unizar.es/sites/universa/files/archivos/practicasestudiantes/manual_procedimiento_de_inscripcion_ofertas_estudiantes.pdf
https://empleabilidad.unizar.es/
https://universa.unizar.es/sites/universa/files/webform/manual_de_cuestionario_de_estudiantes_sigma_1.pdf
https://sia.unizar.es/documentos/doa/guiadocente/2025/30841_es.pdf

