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INDICACIONES EMPRESAS

OBJETIVO

Este documento tiene como objetivo facilitar a los tutores y tutoras de las entidades
colaboradoras las instrucciones basicas para acceder al Portal de Practicas en
Empresa de la Universidad de Zaragoza, cumplimentar el cuestionario de evaluacion
del estudiante y conocer los plazos de evaluacion correspondientes al curso académico
2026-2027.

ACCESO AL PORTAL DE PRACTICAS EN EMPRESA

El acceso al portal se realiza mediante la siguiente direccion:
https://empleabilidad.unizar.es/

En la pagina principal debera seleccionar “Acceso Empresa” e identificarse con el
usuario y contrasefia asignados.
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El acceso al portal debera realizarse con el usuario correspondiente al DNI del tutor o
tutora. Asimismo, el acceso debe efectuarse con el usuario del tutor de la practica (no
como gestor) indicando en el campo de identificador de usuario el DNI y contrasena
facilitada.

Importante: el cuestionario de evaluacion sélo estara disponible a partir del ultimo dia
de la practica.

CONSULTA DE ALUMNOS TUTORIZADOS

Al seleccionar la opcion “Alumnos tutorizados” en el menu lateral derecho, el tutor o
tutora podra visualizar el listado de estudiantes en practicas. Es importante comprobar
que se ha seleccionado correctamente el curso académico, ya que, en caso contrario,
no se mostraran los estudiantes asignados a su entidad.
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CUMPLIMIENTO DEL CUESTIONARIO DE EVALUACION

Cuando la practica haya finalizado, aparecera en la columna “Acciones” un icono
especifico que da acceso al cuestionario de evaluacion.

Acciones

) -

Para que quede correctamente registrado:
e Es necesario contestar a todas las preguntas obligatorias.
e Una vez enviado, el cuestionario no podra modificarse.
e La informacién se enviara automaticamente al tutor académico y quedara registrada en el
sistema.

El cuestionario incluye una valoracion global del estudiante y otros aspectos relacionados con el
desarrollo de la practica, entre ellos:
e Suimplicacion y actitud profesional.
La calidad y aprovechamiento de la practica.
La comunicacion y coordinacién con el tutor o tutora académica.
La satisfaccion general con la experiencia.
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PLAZOS ORIENTATIVOS PARA LA EVALUACION

El cuestionario debera completarse segun la convocatoria mas proxima al fin de las practicas, y
preferiblemente antes de las siguientes fechas orientativas:

- Convocatoria ordinaria: 3 de junio de 2027
- Convocatoria extraordinaria: 24 de junio de 2027
- Periodo extraordinario septiembre: 12 de septiembre de 2027

Estas fechas permiten que el tutor académico disponga del tiempo necesario para revisar la memoria
del estudiante y realizar la calificacion final.

CONTACTO Y SOPORTE

Para cualquier duda e incidencia, puede ponerse en contacto con:

Emilia Mufioz Langa de Universa (Servicio de Orientacién y Empleo de la Universidad de Zaragoza)
emiliaml@unizar.es

Muchas gracias por su colaboracién y por contribuir a la formacién practica del estudiantado de la
Universidad de Zaragoza.
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